CHUAN PAU RA TRINH PQ CAO PANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 373 /OP-CPVL ngay 21/10 /2020 ciia Hiéu
triwong Truong Cao dang Vinh Long)

1. Tén nganh, nghé: QUAN LY PAT DAL
Mai nganh, nghé: 6850102.
Déi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc twong dwong trd 1én.
Thoi gian dao tao: Tir 2,5 dén 3 nim.
2. Trinh d$ dao tao: Cao ding
3. Yéu cau vé kién thirc:

Hiéu biét va van dung duoc kién thirc chuyén moén vé cong tic quan ly dat dai
nhu sau:

Khoa hoc dit va danh gia dat dai: Nhan biét duoc cac tinh chat vat 1y, hoa hoc
cta dit va van dé x6i mon, 6 nhiém moi truong dét; cac tinh chat dit lién quan dén
dinh dudng ciy trong va cac phuong phap canh tac, str dung dat hop 1y va cai tao dat,
diéu tra, danh gia thich nghi dat dai cho san xuit néng nghiép va danh gia chét luong
dat dai.

Phép luat dat dai, tai nguyén va méi trudng: Ap dung cac vin ban quy pham phap
luat va quy dinh vé ché d6 quan 1y Nha nudc ddi véi dat dai, vé dia vi phap 1y cua
ngudi str dung dat, ché do phap 1y d6i véi viée st dung mot sb loai dat; cac quy dinh
vé cac loai gidy phép hoat dong tai nguyén nudc, khoang san, vé kiém soét suy thoai
rung va da dang sinh hoc, ké hoach bao vé méi truong trong quan 1y tai nguyén va moi
truong.

Quan 1y Nha nudc vé dat dai: Hiéu biét to chirc bo may Nha nudc hoa xi hoi cha
nghia Viét Nam, cic phuong phap quan 1y hanh chinh nha nudc, qua trinh phat trién
clia cong tac quan 1y nha nudc vé dit dai, cac ndi dung quan Iy Nha nuéc vé dat dai
theo quy dinh trong Luat Dat dai.

Do dac va ban d6: Ap dung cac quy dinh vé& xay dung luéi khéng ché, cac
phuong phép do va nguyén 1y do chiéu dai, gbc, d§ chénh cao, do dac dia chinh thua
dat, phuong phap xur 1y s6 lidu do va céac tiéu chuan k¥ thuat dé thanh 1ap ban do dia
hinh; ban d6 dia chinh, méanh trich do dia chinh. Biét cap nhat va chinh 1y ban d6 dia
chinh, thanh 1ap ban dd hién trang su dung dat.

Ding ky cap gidy ching nhan quyén sir dung dat: Ap dung cac quy dinh phap
luat vé dang ky dat dai ban dau, dang ky bién dong dat dai, vé cac quyén cua ngudi sir
dung dat dé cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, 1ap va chinh 1y ho so dia chinh
cac loai.

Théng ké, kiém ké dat dai: Ap dung dugc cac quy dinh va trinh tu thuc hién

thong ké, kiém ké dt dai tir cdc quy dinh vé cac loai chi tiéu thong ké dat dai, noi



dung va nguyén tic thong ké, kiém ké dat dai dé 1ap bao cao két qua thong ké, kiém ké
dét dai.

Quy hoach, ké hoach str dung dat: Nhan biét dugc céc quy dinh cta phap luat vé
quy hoach sir dung dét, cac phwong phap hd tro dé thuc hién 1ap quy hoach, ké hoach
sir dung dat, hé thong chi tiéu sir dung dat, quy trinh 1ap quy hoach, ké hoach sir dung
dét, cac loai ho so, biéu, miu vé quy hoach, ké hoach sir dung dat.

Quy hoach tong thé kinh té - x4 hoi, quy hoach phat trién nong thon, do thi, dia 1y
kinh té: Biét dugc cac ngudn luc tic dong dén sy phét trién kinh té xa hoi, phuong
hudng phat trién cac nganh kinh té chi yéu; thu thap s liéu va danh gia nhanh nong
thon (PRA), trinh tu cac budc tién hanh quy hoach phét trién nong thon, quy hoach
néng thon méi; cac quan diém va nguyén tic quy hoach do thi, cac khu chirc ning
trong d6 thi, phat trién ha tang k¥ thuat do thi; phan ving kinh té, dic diém va hoat
dong lanh thd chirc nang, lya chon vung, dia diém phan bd va dau tu phat trién.

Kinh té dit va thué nha dat: Hiéu duoc quy luat cung, ciu trong st dung dat, hiéu
qua kinh té st dung dit, cac quy dinh phéap lut va cac phuong phéap dinh gia dé lap
bang gia dat, cac quy dinh vé gia cta thira dat, cac quy dinh hién hanh vé thué, phi, 1&
phi, thu nhap vé dat dai va tai san gan lién véi dat.

Thanh tra giai quyét khiéu nai dat dai: Hiéu cac nguyén tic co ban cta cong tac
thanh tra, nhiém vu va quyén han cua thanh tra Nha nudc va thanh tra nganh tai
nguyén va moi truong, ndi dung cua thanh tra dat dai, khiéu nai, t6 cdo trong linh vuc
dat dai, hoa giai va giai quyét tranh chdp dat dai. Biét cac quy dinh vé to chitc mot
cudc thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé dat dai.

Cong tac van thu luu trit: Nhan biét duge cac quy dinh vé thé thirc va ky thuat
trinh bay van ban hanh chinh, vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat dong cua cac co quan, td6 chtrc; biét soan thao mét sd loai vin ban hanh
chinh thong dung.

Tin hoc chuyén nganh quan ly dat dai: Biét c4u triic quan 1y dir liéu khong gian:
diém, duong, ving va dir liéu thudc tinh cia cac phan mém chuyén nganh nhu:
MaplInfo, AutoCAD, MicroStation, FAMIS, ViLIS va céac thao tac trong viéc xu ly )
lidu, bién tap ban dd, nhap dir liéu thudc tinh vé sir dung dat, xuat ban do, ho so dia
chinh cac loai, in giéy chung nhan quyén su dung dat, cap nhat thong tin, tu li€u dia
chinh.

Phuong phap nghién ciru khoa hoc: Hiéu biét va van dung kién thirc, k§ ning vé
phuong phép truy cap tai liéu, tong hop tai liéu, xay dung dé cwong nghién ciru, viét
bao cdo khoa hoc va phuong phap trinh bay bao cao.

Kién thirc vé cong nghé thong tin dap ing yéu ciu cong viéc.

4. Yéu cau veé ky niang:



Nhén biét duoc cac tinh chat cua dét trong sir dung dit va cai tao dat, quan 1y
chét luong dat hop Iy nhdm ning cao do phi nhiéu dat dai gop phan bao ton tai nguyén
dat dai va sir dung dat bén viing.

Phan tich va ap dung diung céc van ban phap luat va cac quy dinh vao cong tac
quan 1y dat dai dam bao theo cac ché d6 phap 1y cua co quan quan 1y va ctia nguoi st
dung dét.

Thuc hién duoc viée tu van phéap 1y vé quyén va nghia vu cta nguoi stir dung dat,
x4c nhan va chimg thuc tinh trang nha dat theo hién trang va theo tinh trang phap 1y.

Hudng dan cong dan thyc hién céc loai thu tuc va thuc hién dugc viéc xac nhan
trén ho so theo thdm quyén quy dinh trong cong tic quan 1y tai nguyén va méi truong
vé cap phép hoat dong tai nguyén nudc, khodng san, vé kiém soat suy thodi rimg va da
dang sinh hoc, ké hoach bao vé mdi truong.

St dung thanh thao céac loai thiét bi va may do dac nhu thudc day, may thuy
binh, may toan dac dé thuc hién do chiéu dai, g6c, do chénh cao va do dac dia chinh
thira dat.

Thanh thao cong tac do dac thanh 13p ban dd nhu: do luéi khéng ché, do vé chi
tiét dia hinh, dia vat, nhap sb liéu, dir liéu dia chinh, bién tap ban dd dia chinh, xuat ho
so thira dat; bién tap ban dd dia hinh, 1ap ban dd hién trang st dung dat, 1ap ban dd quy
hoach str dung dat.

Thanh thao trong thuc hién cong tac ding ky dat dai, 1ap ho so cdp gidy ching
nhan quyén sir dung dat. Xt 1y cac van dé theo thu tuc vé dang ky dat dai ban dau va
cap gidy chiing nhan quyén str dung dat, dang ky bién dong dat dai, 1ap va quan 1y ho
so dia chinh.

Xay dung va t6 chuc thuc hién duoc cong tac diéu tra theo céc chi tiéu théng k&,
kiém ké dét dai theo loai dat va loai d6i tuong sir dung dat, xdy dung hé théng biéu
thong ké, kiém ké dat dai, sir dung s6 liéu thong ké dé dénh gia s6 liéu bién dong dat
dai, viét bao thong ké dat dai hang nam, kiém ké dat dai 5 nam.

Thuc hién cic budc trong quy trinh lap quy hoach, ké hoach str dung dat dai tir
diéu tra thu thap sd liéu, tai liéu vé diéu kién ty nhién, kinh té - xd hoi, nhu cau sir
dung dat; phan tich, danh gia theo s6 liéu hién trang, dinh hudng st dung dat va tinh
toan dugc cac sb lidu va xdy dung bao cio thuyét minh quy hoach theo huéng dan,
quan 1y viéc sir dung dat theo quy hoach.

Thyc hién duoc cac budc cong viée khi thuc hién diéu tra gia dat, tinh toan sb
liéu dé 1ap bang gia dat; xac dinh gia thira dat theo cac quy dinh bang gia dat va cac
quy dinh vé gia; hudng dan thi tuc va xac dinh cac quyén va nghia vu tai chinh nhu:
thué, phi, 1¢ phi, thu nhap vé dat dai va tai san gan lién vé6i dat.

T6 chirc thuc hién cac cudc hoa giai, gidi quyét cac dang tranh chap vé dat dai va

giai khiéu nai, t6 cao theo phép luat. thanh tra, hi¢n nay. T6 chuc thuc hién cong tac



thanh tra viéc quan 1y va sir dung dét cua cdc to chure, ho gia dinh va c4 nhan theo quy
dinh phap luat vé thanh tra.

Str dung thanh thao céc phén mém: Maplnfo, AutoCAD, MicroStation, FAMIS,
ViLIS dé xir Iy cac sd liéu do, thanh 1ap céc loai ban d6 dang s6, tra ctru, cap nhat va
quan 1y thong tin dat dai va dam bao vuc phuc cho cac nghiép vu quan 1y dat dai.

Co6 k¥ nang giao tiép tdt dé thuc hién nhiém vy, thuyét phuc, tu van nhiéu ddi
tugng trong mdi quan hé giai quyét cong viée, viét va trinh bay duogc cac bao céo, soan
thao vian ban hanh chinh theo dang thé thirc va k¥ thuét trinh bay.

Co nang lyc ngoai ngir bac 2/6 Khung nang luc ngoai ngit cia Viét Nam.

5. Nang lwe tw chi va trach nhiém:

Chép hanh tot duong 161, nghi quyét ctia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; quy ché, quy dinh, nd1 quy cua co quan, don vi.

C6 10ng yéu nude, yéu chii nghia x3 hoi; c6 y thirc vé qudc phong - an ninh dap
mg yéu cu xdy dung, cung cd nén qudc phong toan dan, an ninh nhan dén, sin sang
bao vé T qudc Viét Nam xa hoi chil nghia.

C6 tinh than trach nhiém cao, y thuc td chirc ky luat tdt, co6 dao duc, luong tam
nghé nghiép va tac phong cong nghiép.

Hop tac, than thién, khiém t6n trong giao tiép véi cong dong.

C6 ¥ thc rén luyén st khoe dé dam bao yéu ciu cong tac 1au dai.

Pé xuit cac giai phap k¥ thuat; cai tién k¥ thuat nhim nang cao ning suat, chit
lugng, hi¢u qua trong pham vi nhiém vu dugc giao.

C6 kha nang giai quyét doc 1ap, sang tao cac van dé vé k¥ thuat, cong nghé va
phap 1y theo nhiém vu dugc phan céng. Lam viéc theo nhom dat hiéu suat cao, hudng
dan va gidm sat nguoi khac trong nhom thuc hién cong viée.

Huéng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh; chiu trach
nhiém c4 nhan va trach nhiém dbi v6i nhom.

Panh gia chét lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyc hién cua céac
thanh vién trong nhom.

C6 kha nang ty hoc tap, nghién ciru dé nang cao trinh 6 nham dap mg yéu cau
nghé nghiép trong diéu kién ctia nén kinh té thi truong.

6. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép:

Sinh vién t6t nghiép dam nhiém cong tac quan 1y va thuc hién nhiém vy chuyén
mon, k¥ thuat trong hé thong cac co quan, don vi quan 1y nha nudc vé dat dai thudc
nganh tai nguyén va moi truong, cac cong ty, doanh nghiép hoat dong trong linh vuc
do dac va ban dd, kinh doanh nha dat, tu van hd so dat dai. Cu thé nhu:

- Vién chuc thyc hién cong tdc quan ly hay nhi€ém vu chuyén mon, k¥ thuat tai

Vin phong Ping ky Pat dai, Chi cuc Quén 1y Pat dai, Trung tim Phat trién Quy dat,



Trung tam Ky thuat Tai nguyén va Moi truong, Trung tdam Cong nghé Thong tin Tai
nguyén va Moi truong thudc cac S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Chuyén vién nghién ctru cia UBND quéan, huyé¢n, thi x3a, thanh phé thudc tinh;
vién chuc tai Chi nhanh Vin phong DPang ky Dat dai va Trung tim Phat trién Quy dat
cap huyén; cong chtrc Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Cong chirc dja chinh x3, phudng, thi tran.

- K¥ thuét vién tai cac cong ty, doanh nghiép hoat dong trong linh vuc do dac va
ban dd, 1ap ho so cip gidy chirng nhin quyén sit dung dat, do dac dia chinh, phét trién
ha ting.

- Nhan vién tu van thu tuc vé cip gidy chimg nhan quyén sir dung dat, vé thuc
hién cac quyén ctia nguoi sir dung dét tai cic cong ty, doanh nghiép dich vu bat dong
san, dau tu phat trién va quan Iy bat dong san.

- Nhan vién huéng dan thu tuc dat dai, nha & va tai san gan lién voi dat tai cac
van phong cong ching.

7. Kha ning hoc tip, ning cao trinh dj sau khi tét nghiép: C6 kha ning ty hoc tap,
nghién ctru dé nang cao trinh d6 nham dap tng yéu cau nghé nghiép trong diéu kién
ctia nén kinh té thi truong. Hoc lién thong 1én trinh d6 dai hoc.



